Pravni a psychologické minimum

urednika

PODROBNA ANOTACE KURZU

Skoleni splfiuje podminky pribé&zného zdé&ladvdani dle zadkona o Ufednicich

usc

MisSTO
Mlynska 2353/12, 702 00 Ostrava - Moravskda Ostrava

TERMIN
1. z&ri 2026, 9:00 — 15:30 (8 vyucovacich hodin)

LEKTOR
Mgr. Jifi Moskala, MPA

CENA

2.990,- K& bez DPH (pro Uredniky USC osvobozeno od DPH, pro ostatni U&astniky

3.618, - K& v&. DPH)

(max. 3 pracovni dny pred kondnim semindre)
moskala@kolumbuspm.cz.

Dotazy a podnéty korigujici oblasti, na néz by mél byt semindr predevsim zaméren, Ize posilat

na kontaktni  e-mail:

OBSAH KURZU

Pravni minimum Ufednika:

Pravni predpisy souvisejici s verejnou spravou:

- zAkladni prdavni predpisy vztahuijici se k vykonu prdce,

- zGkon o obcich,

- z&kon o Urednicich.

Ufad - organizace, kde pracujeme:

- vnitfni Clenéni Ufadu a kompetence v Uradu,

- organizaéni rad,

- pracovni rad,

- dalsi vnitfni predpisy Uradu vztahuijici se k vykonu préce.
Etika a eticky kodex

Pracovni pozice Urednika — vymezeni, zakladni povinnosti Urednika




Psychologické minimum Ufednika:

osobnost Cloveka,

- komunikace s klienty a dalsimi osobami,

- pozndvani klientd a dalSich osob,

- verbdini a neverbdini komunikace,

- manipuldtori,

- stresové situace, stres, jak s nim pracovat.

5. Aktuality, praktické rady a konzultace, diskuze
6. Zodpovézeni dotazl Ucastniky

LEKTOR KURZU

Mgr. Jifi Moskala, MPA

Emeritni tajemnik méstského Ufadu Jifi Moskala pUsobil ve verejné spravé od
roku 1992, dlouhodobé pak jako tajemnik méstského Uradu. V letech 2010 az
2017 externé pUsobil na Vysoké skole socidlné spravni v Havifové. V soucasné
dobé externé vyucuje v Britském institutu v Novém Jic¢iné, kde predndsi v
manazerskem postgradudinim studiu MBA a MPA. V lektorské Cinnosti se
zamérfuje na pravo v praxi verejné spravy, persondini praci a manazerské
dovednosti. Predndaskové Cinnosti se vénuje od roku 2010.



