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Jak správně a bezvadně  
napsat správní rozhodnutí:  
Využití umělé inteligence  
(AI) v praxi úřadů 

PODROBNÁ ANOTACE KURZU 
Školení splňuje podmínky průběžného vzdělávání dle zákona o úřednících ÚSC 

MÍSTO 

Mlýnská 2353/12, 702 00 Ostrava - Moravská Ostrava 

TERMÍN 

12. června 2026, 9:00 – 15:30 (8 vyučovacích hodin) 

LEKTOR 

Mgr. Bc. Petra Juřátková 

CENA 

2.990,- Kč bez DPH (pro úředníky ÚSC osvobozeno od DPH, pro ostatní účastníky 3.618,-  Kč 

vč. DPH) 

CÍLE KURZU 

Kurz je zaměřen na praktické zvládnutí tvorby správních rozhodnutí tak, aby byla po 
formální i obsahové stránce zákonná, přezkoumatelná, srozumitelná a zároveň efektivně 
zpracovaná pomocí moderních technologií. Kurz vychází z požadavků správního řádu, 
zákona o odpovědnosti za přestupky a navazující judikatury. Nově je obohacen o praktické 
ukázky využití nástrojů umělé inteligence (AI), které mohou úředníkům výrazně usnadnit a 
zrychlit rutinní agendu. Kurz je koncipován tak, aby byl přístupný i účastníkům bez právního 

vzdělání.  

Cílem kurzu je poskytnout účastníkům jasná a praktická pravidla pro psaní správních 
rozhodnutí a upozornit na nejčastější chyby v rozhodovací praxi. Účastníci se navíc 
naučí, jak do procesu psaní bezpečně zapojit AI (např. pro sumarizaci podkladů, návrh 
struktury odůvodnění nebo zjednodušení složitého textu), a to při přísném zachování 
ochrany osobních údajů a mlčenlivosti. Důraz je kladen na logickou strukturu rozhodnutí, 
srozumitelnost textu a to, jak správně formulovat zadání (prompty) pro AI, aby se předešlo 
faktickým chybám a tzv. halucinacím.  

Kurz se zaměřuje nejen na obecné zásady tvorby správního rozhodnutí, ale také na jejich 
praktickou aplikaci při vyhotovení rozhodnutí o přestupku. Výklad je doplněn konkrétními 
příklady, ukázkami správných i chybných formulací, rozborem judikatury a živými ukázkami 
práce s AI aplikacemi v kontextu veřejné správy. 
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Kurz je určen úředníkům veřejné správy, zaměstnancům správních orgánů, vedoucím 
pracovníkům i dalším osobám, které se podílejí na přípravě nebo vydávání správních 

rozhodnutí, včetně účastníků bez právního vzdělání.  

 

 

OBSAH KURZU 

1. Základní požadavky na správní rozhodnutí a role AI 
 význam správního rozhodnutí a jeho přezkoumatelnost 
 základní zásady správního řízení promítnuté do rozhodnutí 
 formální a obsahové náležitosti rozhodnutí 
 AI jako asistent úředníka: možnosti, limity, bezpečnost dat a anonymizace (GDPR) při 

využívání AI na úřadech 
2. Struktura správního rozhodnutí 

 výrok rozhodnutí – jeho funkce a správná formulace 
 odůvodnění rozhodnutí – logická stavba a obsah 
 poučení o opravných prostředcích 
 Využití AI: generování základní kostry rozhodnutí a standardizovaných pasáží 

3. Práce se skutkovým stavem 
 zjišťování skutkového stavu a hodnocení důkazů 
 vztah mezi skutkovými zjištěními a právním posouzením 
 Využití AI: jak může AI pomoci se sumarizací rozsáhlých spisů a podkladů 

4. Odůvodnění rozhodnutí 
 vypořádání se s námitkami účastníků 
 odůvodnění správního uvážení a typické chyby 
 Využití AI: asistence AI při strukturování argumentace a analýze námitek 

5. Jazyk a srozumitelnost rozhodnutí 
 psaní rozhodnutí jasně a přehledně, omezení nadbytečné právnické terminologie 
 časté stylistické a formulační chyby 
 Využití AI: prompting pro "překlad" složitého právnického textu do srozumitelného jazyka 

(plain language) 
6. Nejčastější pochybení v praxi správních orgánů 

 vady výroku, nepřezkoumatelnost pro nedostatek důvodů, vnitřní rozpory rozhodnutí 
 Specifická rizika AI: jak předcházet "halucinacím" AI a proč je nutná finální lidská 

kontrola 
7. Specifika rozhodnutí o přestupku 

 požadavky na skutkovou větu a právní kvalifikace přestupku 
 ukládání sankce a její odůvodnění (vazba na zákon o odpovědnosti za přestupky) 
 Využití AI: pomoc s formulací návrhů skutkových vět a odůvodněním výše sankce 

8. Praktická ukázka tvorby rozhodnutí o přestupku (Work-flow s AI) 
 krok za krokem od skutkových zjištění k výroku 
 tvorba efektivních "promptů" (zadání pro AI) pro úředníky 
 modelové rozhodnutí o přestupku zpracované v kooperaci s AI 
 rozbor nejčastějších chyb a jejich náprava 

 

Účastníci kurzu mají možnost klást lektorce dotazy a podněty korigující obsah kurzu předem 
(max. 3 pracovní dny před konáním semináře) na kontaktní e-mail 
petra.juratkova@gmail.com (v předmětu uveďte název semináře a datum jeho konání). 
Využití této možnosti lektorka vřele vítá! 
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9. Judikatura k náležitostem správního rozhodnutí 

 přehled vybraných rozhodnutí soudů a jejich dopady na rozhodovací praxi 
 Využití AI: ukázka moderních nástrojů pro rešerši a analýzu relevantní judikatury 

10. Diskuse a dotazy k vlastní rozhodovací praxi účastníků 

  

 

LEKTOR KURZU 

 

Mgr. Bc. Petra Juřátková 

advokátka, lektorka s mnoholetými zkušenostmi v oblasti vzdělávání úředníků 
veřejné správy zejména v oblasti přestupkového práva, správního řízení a 
stavebního práva, autorka a spoluautorka řady odborných článků a 

publikací.  

 


