Aplikace Al a prosfredkd “4
komunikace na dalku
v praxi spravniho orgdanu

PODROBNA ANOTACE KURZU

Skoleni splfivje podminky probé&iného vzdé&lavani dle zdkona o Ufednicich USC

Kolumbus PM

MiSTO

Online 3koleni (odkaz bude zasldn na e-mail uvedeny v prihldsce)

TERMIN
19. Cervna 2026, 9:00 — 15:30 (8 vyucovacich hodin)

LEKTOR

Mgr. Bc. Petra Juratkova

CENA

2.190,- K& bez DPH (pro Ufedniky USC osvobozeno od DPH, pro ostatni U¢astniky 2.650,- K&
vC. DPH)

CIiLE KURZU

Kurz je zaméren na praktické vyuziti nastroju umélé inteligence (Al) a prostfedku komunikace
na ddlku pii vykonu agendy spravnich orgdnu. Ucastnici se sezndmi se zdkladnimi principy
fungovani generativni Al, moznostmi jejiho bezpeéného a efektivniho vyuiiti ve verejné
spravé i s praktickymi aspekty elektronické komunikace a distanéniho vykonu spravnich
¢innosti.

Kurz nabidne konkrétni ukdzky vyuziti Al pfi tvorbé Ufednich dokumentu, pripravé rozhodnuti,
resersni cinnosti, analyze podklady, komunikaci s Uc€astniky fizeni, pfipravé internich
materidly éi organizaci prace Ufadu. Soucdsti bude rovnéz vyuzivani prostredkt komunikace
na dalku pfi Ufedni ¢innosti, vedeni jednani, online komunikaci s U¢astniky fizeni a efektivni
spravé elektronické komunikace.

Pozornost bude vénovdna také pravnim a bezpeénostnim aspekiUm vyuZivani Al a
elektronickych komunikaénich prostiedku, zejména otdzkdm ochrany osobnich 0dqjo,
duvérnosti informaci, odpovédnosti za vystupy Al, transparentnosti rozhodovani a souladu s
pozadavky spravniho prava, kybernetické bezpecnosti a evropské regulace Al.

Kurz je veden praktickou formou s dirazem na kazdodenni vyuzitelnost poznatkd v Cinnosti
spravnich orgdnd.

Kurz je veden praktfickou formou s dirazem na kazdodenni vyuZitelnost poznatkd v
&innosti spravnich orgdnd. U&astnici kurzu maji rovné&z moznost kldst lektorce dotazy a
podnéty korigujici obsah kurzu predem (max. 3 pracovni dny pred kondnim semindre) na
kontaktni e-mail petra.juratkova@gmail.com (v predmétu uvedte ndzev semindre a

datum ieho kondnil. Vvu7ziti této moznosti lektorka vrele vital 1




Kurz je urcen pro

e Ufedniky Uzemnich samospravnych celky,

e zaméstnance sprdvnich orgdnd,

e vedouci pracovniky verejné spravy,

e pracovniky prdvnich, kontrolnich a analytickych oddéleni,

e 0soby podilejici se na digitalizaci a modernizaci verejné sprdvy,

e VviSechny zaméstnance verejného sektoru, ktefi chtéji efektivné a bezpecné vyuzivat Al
a elektronické komunikacni nastroje pfi své prdci.

OBSAH KURZU

1. Zdklady umélé inteligence
o coje Alajak funguje,
o generativni Al a jeji moznosti,
o prehled dostupnych ndstrojd.
2. Al a digitalizace ve verejné spravé
o moznosti vyuziti pfi vykonu spravnich agend,
o automatizace rutinnich Cinnosti,
o podpora administrativni a analytické prdce.
3. Praktické vyuiziti Al
o tvorba Ufednich dokumenty,
o priprava podklady a resersi,
o prdce s textem a sumarizace,
o pliprava prezentaci, zapist a internich materidld,
o komunikace s obCany.
4. Prostfedky komunikace na dalku
o elektronickd komunikace ve sprdvnim fizeni,
online jedndni a videokonference,
praktické vyurziti digitdlnich komunikacnich ndstrojU,
organizace a vedeni distancnich jedndni,
pravidla bezpecné elekironické komunikace.
5. Pravni a etické aspekty
o ochrana osobnich Udajy,
ddvérnost informaci,
odpovédnost za vystupy Al,
transparentnost a limity vyuZiti Al ve verejné sprave,
evropskd regulace Al (Al Act).
6. Bezpecné pouzivani Al a komunikaénich ndstroju
o zasady bezpecné prdce s daty,
o ovéfovani spravnosti vystupu,
o rizika a nejCastéjsi chyby,
o doporucené interni postupy.
7. Praktickda cvi¢eni a ukazky
o prdce s konkrétnimi Al nastroji,
o modelové situace z praxe spravnich orgdng,
o efektivni zadavani pokynl (,,promptovani’).
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LEKTOR KURZU
Magr. Bc. Petra Juratkova

advokdatka, lektorka s mnoholetymi zkuSenostmi v oblasti vzdélavani
Urednikd verejné spravy zejména v oblasti prestupkového prava, spravniho
fizeni a stavebniho préva, autorka a spoluautorka fady odbornych Elankd a
publikaci.




