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CiLE KURZU

Cilem kurzu je ziskat teoretické znalosti a praktické dovednosti pro bezvadné vedeni
spisové dokumentace orgdny socidlné-pravni ochrany déti, které jsou blize upraveny
jak zdkonem ¢&. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti, tak smérnici MPSV ¢. j.
2013/26780-21 ze dne 19. 9. 2013 a vyhl&skou MPSV ¢&. 473/2012-Priloha &. 1, tak, aby
nedochdzelo k vaddm pri vedeni spisové dokumentace.

Kurz nabizi aplny vhled do problematiky rozsahu evidence a obsahu spisové
dokumentace o détech i dalSich Gcastnicich fizeni véetné nakldddni se spisem.
U&astnici kurzu Ziskaji teoretické a praktické informace o prdci se spisovou
dokumentaci ditéte na OSPOD, budou sezndmeni s aktudini pravni Gpravou a
mozZnymi situacemi, rozsahem a obsahem spisové dokumentace, postupem pro
zaloZeni, vyrazovdani, ukladani a archivace spisu, nahlizeni do spisu, zaloZeni
znaleckych posudku z jinych fizeni atd.

Vramci kurzu budou prezentovdny nejcastéjsi chyby pfi vedeni dokumentace
OSPOD, a to véetné uvedeni moznych dusledku a predstaveni spravného postupu.
Kurz se dotykd prdvnich predpisU, a to nejen zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni
ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisy, ale i zakona &. 500/2004 Sb., spravni fiad,
ve znéni pozdéjsich predpist, smérnice MPSV ¢. j. 2013/26780-21 ze dne 19. z4ri 2013 a
vyhldasky MPSV &. 473/2012 — Priloha ¢. 1 (standardy kvality SPO, kritérium 12).



U&astnici mohou zaslat dotazy a podnéty ke smé&rovani kurzu v predstihu, a to nejpozdé;i
3 pracovni dny pred kondnim kurzu, na e-mail brucknerova@kolumbuspm.cz (s uvedenim
ndzvu a terminu kurzu).

OBSAH KURZU
1) Vymezeni prdavni Gpravy a pojmu dané legislativou (zakonem ¢. 359/1999 Sb., o
socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisy, zdkonem ¢&. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist, smérmici MPSV ¢. j. 2013/26780-21 ze
dne 19. zar 2013 a vyhlaskou MPSV ¢. 473/2012 - Priloha &. 1 (standardy kvality
SPO, kritérium 12)

2) Rozsah a obsah spisové dokumentace zamérené na:

vedeni zakladni a pomocné evidence

nalezitosti spisové dokumentace

tvorba podkladi pro zpracovdni spisové dokumentace
spravni spis — nAlezitosti

3) Praktické aspekty vedeni dokumentace spojené se zakldddnim spisu,
vyrazovAnim, ukldddnim, archivaci, nahlizenim do spisu, nejéastéjsi chyby, jejich
dusledky a spravny postup

4) Diskuze, aktudini problémy

LEKTOR KURZU

JUDr. Eva Brucknerova, Ph.D.

V soucasnosti odbornd asistentka na katedre trestniho prava
Pravnické fakulty Masarykovy univerzity, pUsobila dlouhodobé
: jako asistentka soudce Ustavniho soudu a joko advokatka.
4 Autorka odbornych ¢lankd zamérenych na problematiku
f mlddeZe a spoluautorka komentdre k zdkonu o soudnictvi ve
‘ ' .——‘ vécech mlddeze.




